
Passo a passo para o cadastro da atividade “manejo de fauna exótica invasora” 

(código 20-28) no CTF (Cadastro Técnico Federal) do Ibama

Os Sistemas/Serviços são acessado na página inicial do Ibama (www.ibama.gov.br). Para efetivar o 
cadastro  na  atividade  “manejo  de  fauna  exótica  invasora”  são  necessários  dois  passos:  (1) 
cadastro do usuário; e (2)  cadastro da atividade. Caso você já possua cadastro no CTF, basta 
efetuar o cadastro da nova atividade.

 1. (a) Cadastro do Usuário no CTF

 1.1. Clique em “Cadastre-se no CTF  - Cadastro Técnico Federal” (Fig. 01);

Fig. 01: página inicial do Ibama, mostrando o acesso aos serviços/sistemas em dois momentos: (1) o cadastro de  
Usuário e (2) o cadastro de Atividades.

Fig. 02 e 03: Cadastrando o Usuário no CTF (Cadastro Técnico Federal)

 1.2. Selecione se o cadastro será feito para pessoa física ou pessoa jurídica (fig. 02);

 1.3. Selecione “Novo” (fig. 03);
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 1.4. Preencha os dados corretamente e clique em gravar (fig. 04). Lembramos que o campo 
[e-mail] deve ser preenchido com atenção. Em caso de perda de senha, a única forma de 
obter a nova senha é através do e-mail fornecido neste cadastro. 

Fig. 04 – Cadastro do usuário no CTF.

 1.5. Após concluída a gravação, o sistema fornecerá uma senha de acesso ao novo usuário. 
Esta senha é provisória e pode ser trocada. Como pode ser difícil memorizá-la para o 
primeiro  acesso,  imprima,  grave  em  um  arquivo  ou  anote  em  um  papel  a  senha 
provisória;

 1.6. Retorne à página inicial do Ibama e acesse o sistema. 
Digite  o  CPF  (ou  CNPJ),  a  senha  provisória  e  o 
código de segurança (fig. 05);

 1.7. Para maior segurança, após o primeiro acesso altere a 
senha  provisória  e  insira  uma  senha  personalizada. 
Para tanto clique no link  Altera Senha (fig. 06). Após 
a página carregar, clique em Alterar Senha Principal 
(fig. 07).
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Fig. 05 – Acesso ao sistema CTF



Fig. 06 e 07 – Alteração de senha no sistema principal do CTF.

 2. Cadastro da Atividade no CTF:

 2.1. No menu “Cadastro”, clique em “Dados Cadastrais” (fig. 08).

Fig. 08 – Acesso aos dados cadastrais do CTF
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 2.2. Em “Dados Cadastrais”, clique em “Declaração de Atividades Desenvolvidas” (Fig. 09).

Fig. 09 – Acesso ao link Declaração de Atividades Desenvolvidas

 2.3. Observação: Para inserir, alterar ou remover uma atividade, o CTF tem como padrão o 
Cancelamento  do  Antigo  Comprovante  de  Registro.  Este  cancelamento  será 
provisório;  após  a  inserção  de  uma  ou  mais  atividades,  bastará  imprimir  um  Novo 
Comprovante de Registro. 

 2.4. Para cancelar o Comprovante de Registro, clique no link indicado da figura abaixo:

Fig. 10 – Link para cancelar o comprovante de registro, ação esta que permite a inclusão, alteração ou exclusão 
de atividades no CTF.
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 2.5. O sistema exibe uma mensagem para confirmar o cancelamento  do comprovante de 
registro (fig.  11). Leia a mensagem, clique em  “Estou ciente...”  e depois clique em 
“Cancelar Comprovante de Registro”.

Fig. 11 – Tela para confirmar o cancelamento do comprovante de registro, ação esta que permite a inclusão,  ou  
exclusão de atividades no CTF.

 2.6. No combo de seleção [categoria], escolha “Uso de Recursos Naturais” e no combo 
[descrição], escolha “manejo de fauna exótica invasora”. A seguir, clique no botão 
“Adicionar Atividade”.

Fig. 12. Tela para selecionar categoria/descrição e incluir uma atividade no CTF;
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 2.7. O sistema informa que a atividade foi adicionada com sucesso. Observe que, na tabela 
“relação de atividades ativas” (fig. 13), foi acrescentado uma nova linha, mostrando a 
atividade “manejo de fauna exótica invasora”. 

Fig. 13. Tela para selecionar categoria/descrição e incluir uma atividade no CTF;

 2.8. Após  a  inserção  da  nova  atividade  no  CTF,  o  passo  seguinte  é  a  emissão  do 
“Comprovante  de  Registro”. Para  tanto,  clique  em “Cadastro >>  Comprovante  do  
Registro” do menu. Em seguida, clique em “Aqui” para o sistema direcioná-lo a tela 
seguinte (fig. 14):

Fig. 14 – Acesso à tela de emissão do certificado.
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 2.9. O sistema  emite  uma  mensagem de  que  o  Comprovante  foi  gerado  com sucesso  e 
apresenta  uma  tela  para  visualização  do  “Certificado  de  Regularidade”.  Clique  no 
botão “Exibir Comprovante de Registro” (fig. 15).

Fig. 15 – Tela para visualização/ impressão do Comprovante de Registro.

 2.10. O sistema exibe o  “Comprovante de Registro”  (Fig. 16). Imprima o Comprovante de 
Registro.

Fig. 16 – Comprovante de Registro do CTF.
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 2.11. Após  o  Registro  da  Atividade,  o  passo  seguinte  é  a  impressão  do  “Certificado  de  
Regularidade”. O caminho é clicar no menu na sequência “Cadastro >> Certificado de  
Regularidade” (Fig. 17)  A seguir, clique em “Exibir Certificado de Regularidade”. 

Fig.  17 – Caminho para emitir o Certificado de Regularidade

 2.12. O sistema exibe o “Certificado de Regularidade” (Fig. 18). Imprima o Certificado de 
Regularidade.

Fig. 18 – Certificado de Regularidade do CTF. Observar os prazos de validade.

 2.13. Chamamos atenção para o fato do Certificado de Regularidade ter um prazo de validade 
de apenas 90 dias. Após este prazo, o usuário deverá acessar o sistema CTF e imprimir 
um novo Certificado de Validade, repetindo este processo a cada 03 meses.
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 2.14. Caso necessite no futuro de inserir, alterar ou cancelar uma atividade específica no CTF, 
o procedimento será o mesmo descrito nos itens 2.3 a 2.13.
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