MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
INSTITUTO B RASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS RENOVAVEIS

INSTRUCAO NORMATIVA N°14 DE09 DE AGOSTO DE 2002

0 PRESIDENTE DO INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E
DOS RECURSOS NATURAIS RENOVAVEIS - IBAMA, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Art.
24, do Decreto n° 3.833, de 05 de junho de 2001 , publicado no Didrio Oficial da Unido de 06 de junho de 2001, e
item VI do artigo 95 do Regimento Interno aprovado pela Portaria GM n.° 230, de 14 de maio de 2002,
publicada no Didrio Oficial da Unido do dia subseqiiente, e considerando

I. A necessidade de racionalizar e simplificar rotinas, assim como uniformizar procedimentos.
II. A edicdo das medidas econdmicas para reducdo dos gastos publicos.

IIT. O estabelecido na Instrucio Normativa n° 14/STN de 09 de novembro de 1988, resolve:

Expedir a presente Instrucdo Normativa com o objetivo de disciplinar procedimento no dmbito

do Ibama para as Requisi¢des de Transporte - RT e Proposta e Concessao de Didrias - PCD.

Art. 1° - As Requisi¢des de Transporte - RT e Propostas de Concessdo de Didrias - PCD na
Administragdo Central do IBAMA, serdo propostas exclusivamente pelo Presidente, Diretores, Coordenadores-
Gerais, Chefia de Gabinete, Procuradoria Geral, Auditoria, ou seus Substitutos e Assessores das Diretorias.

Pardgrafo Unico - As Requisi¢des de Transporte - RT e Propostas de Concessdo de Didrias -
PCD nas Unidades Descentralizadas serdo propostas exclusivamente pelos Gerentes Executivos, Chefes de
Centros Especializados, Chefes de Unidades de Conservacdo, Chefes de Divisdo e Chefes de Servigos, ou seus
Substitutos legais.

Art. 2° - Serdo ordenadores de despesas de didrias e passagens na Administracdo Central do
IBAMA, o Presidente, os Diretores, o Procurador Geral, o Chefe de Gabinete ou seus Substitutos, que
autorizardo as didrias e passagens no ambito das respectivas Unidades ou o Coordenador-Geral de Administragio,
quando enecessdario.

Pardgrafo Unico - Serdo ordenadores de despesas de didrias e passagens nas Unidades
Descentralizadas, os Gerentes Executivos, os Chefes de Centros Especializados, e os Chefes de Unidades de
Conservagdo - 1 ou seus Substitutos, que autorizardo as didrias e passagens no ambito das respectivas Unidades ou
os Chefes das Areas de Administracio e Finangas, quando necessario.

Art. 3° - Os formuldrios deverdo ser encaminhados ao Setor de Passagens Aéreas / Coordenagdo
Geral de Administragdo e a Coordenacdo Geral de Financas / Coordenagdo de Execucdo Orcamentdria e
Financeira, respectivamente, com no minimo 03 (trés) dias de antecedéncia do inicio da viagem.

Pardgrafo Unico - Nas Unidades Descentralizadas os formuldrios deverdo ser encaminhados as
Unidades de Administracdo e Finangas, com no minimo 03 (trés) dias de antecedéncia do inicio da viagem.

Art. 4° - Os ressarcimentos de despesas com aquisi¢des de bilhetes de passagens aéreas, s6 serdo
efetuados, se for o caso, apds o recebimento do crédito pelo IBAMA e sempre no menor valor verificado entre a
aquisi¢do pelo servidor e o depdsito efetivado pela Companhia Aérea.

Art. 5° - As passagens aéreas deverdo ser emitidas nas condi¢des mais vantajosas oferecidas pelas
Companhias Aéreas.

Pardgrafo Primeiro - A Coordenacdo Geral de Administracdo na Administracdo Central e as
Areas de Administragio nas Unidades Descentralizadas ficardo encarregadas de negociar junto a Agéncia de
Viagem os voOos, hordrios e Companhias Aéreas que oferecam os melhores beneficios para a Autarquia.



Pardgrafo Segundo - Esta determinag@o ndo se aplica ao Presidente, Diretores, Procurador-Geral,
Chefe de Gabinete e Gerentes Executivos, que terdo livre escolha de voos, aos servidores que componham
delegacdes, comitivas ou grupos de trabalho com o Presidente e seus Diretores e aos servidores que
componham delegagdes, comitivas ou grupos de trabalhos com servidores de outros Orgdos, que neste caso,
poderdo se utilizar o mesmo V6o/Companhia Aérea, desde que devidamente justificado e submetido ao Diretor
de Administragdo e Finangas.

Art. 6° - Os bilhetes de passagens aéreas canceladas, deverdo ter seus respectivos créditos solicitados
junto a empresa contratada no prazo de 03 (trés) dias uteis apds seu cancelamento, sob pena do servidor arcar com
os custos do desagio verificado nestes casos. Neste aspecto, os cancelamentos devem ser processados de forma

criteriosa, evitando-se gastos desnecessdrios para o Instituto.

Art. 7° - Os bilhetes de passagens aéreas e os cartdes de embarque utilizados por servidores, em
seus deslocamentos a servico, deverdo ser anexados ao respectivo "Relatério de Viagem".

Art. 8° - Os casos omissos e as situagdes especiais serdo resolvidos pelo Diretor da DIRAF na
Administracdo Central e nas Unidades Descentralizadas pela autoridade médxima.

Art. 9° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a
Instrucdo Normativa n°® 09 de 15 de agosto de 2001.
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