
Portal de serviços do Ibama
A abertura do processo de licenciamento ambiental no Ibama é realizada a partir do preenchimento da Ficha de Caracterização da atividade (FCA) disponível 

no portal de serviços do Ibama (https://servicos.ibama.gov.br/ctf/sistema.php).

PREENCHIMENTO DA FCA

https://servicos.ibama.gov.br/ctf/sistema.php
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Cadastro de usuário

Para acessar o portal do Ibama,  é necessário  realizar o cadastro do 

usuário.

1 - O cadastro de usuário permite acessar os serviços

disponibilizados no portal do Ibama. Deve ser cadastrada a pessoa

física ou jurídica titular da atividade ou empreendimento licenciado.

2 – Após o cadastramento do usuário, acesse o portal do Ibama com o

login (CNPJ ou CPF do titular da atividade ou empreendimento) e a senha.

ATENÇÃO! Em caso de dúvidas ou problemas para acessar o portal de

serviços do IBAMA entrar em contato com a central de atendimento do Ibama.

PREENCHIMENTO DA FCA
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http://www.ibama.gov.br/cadastros
http://www.ibama.gov.br/ouvidoria#servicos-ibama
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Acesso ao serviço do licenciamento ambiental

Após acessar o portal de serviços do Ibama, selecione a opção licenciamento ambiental federal do menu serviços.

PREENCHIMENTO DA FCA
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Iniciar preenchimento da FCA

1 – Clique em ‘adicionar’ para iniciar o preenchimento de uma nova FCA.

2 – Ao iniciar o preenchimento da FCA, o seu registro ficará salvo no quadro apresentado na opção “abertura de processo”. Desta forma, a FCA

poderá ser editada posteriormente clicando no ícone . Para excluir uma FCA em edição, selecione o registro e clique sobre o ícone .

PREENCHIMENTO DA FCA
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Setor e tipo de projeto

Na primeira etapa de preenchimento da FCA, o usuário deve informar o setor e tipo de projeto a ser submetido ao licenciamento ambiental, o que irá

definir algumas informações solicitadas nas etapas seguintes.

1 –Na parte superior da tela, são apresentadas as etapas de preenchimento da FCA, destacando na cor azul a etapa atual.

2 – Preencha o setor, o tipo de projeto e o nome do empreendimento.

3 – Para avançar para a próxima etapa da FCA, clique em ‘Avançar’. Após clicar na opção ‘Avançar’, não será possível alterar setor ou tipo de projeto,

somente o nome do empreendimento. Caso seja verificado o preenchimento inadequado deste campos, a FCA em edição deverá ser excluída e iniciado o

preenchimento de nova FCA.

2
1

2
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ATENÇÃO! Quando o portal de serviços é acessado por pessoa física, são disponibilizadas opções de tipos de projetos relacionados apenas a dois setores:

“outros e “recursos hídricos”. As demais opções de tipo de projeto são disponibilizadas quando o portal de serviços do Ibama é acessado por pessoa jurídica.

PREENCHIMENTO DA FCA
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Responsável técnico

1

2

3

Responsável técnico é a pessoa física que tem legitimidade para representar o titular do projeto. Sua atribuição é a de se manifestar no processo em nome do

interessado. O responsável cadastrado será habilitado para acompanhar o processo de licenciamento ambiental no Ibama.

1 – Digite o CPF do responsável técnico e clique em ‘adicionar’. Poderão ser cadastrados mais de um responsável técnico. A inclusão de uma pessoa física

como responsável técnico somente é possível caso essa pessoa esteja cadastrada no portal de serviços do Ibama.

2 – Para excluir o responsável técnico cadastrado clique no ícone .

3 – Para avançar para a próxima etapa da FCA clique no botão ‘avançar’, o qual é habilitado somente após inclusão de ao menos um responsável técnico.

PREENCHIMENTO DA FCA
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Caracterização do projeto
1 – Descreva a atividade ou empreendimento que será submetido ao

licenciamento ambiental, indicando suas principais características.

2 – Informe o valor dos indicadores de capacidade e dimensão da

atividade ou empreendimento apresentados no quadro. Caso o

indicador não se aplique ao projeto, digite 0 (zero) no campo ‘valor’

correspondente.

3 – Opcionalmente, poderão ser incluídos outros indicadores de

capacidade e dimensão da atividade ou empreendimento.

4 – O sistema não permite a exclusão de indicadores preexistentes,

somente dos indicadores adicionados.

5 – Selecione os elementos que compõem o projeto a ser licenciado

e clique em ‘adicionar’. Para excluí-los, clique no ícone .

6 – Para avançar para a próxima etapa da FCA clique no botão

‘avançar’, o qual é habilitado somente após preencher os campos

obrigatórios.

PREENCHIMENTO DA FCA
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ATENÇÃO! Em alguns tipos de projeto são disponibilizados elementos

de projeto genéricos que não representam nenhuma estrutura específica:

“estrutura poligonal”, “estrutura pontual” e “estrutura linear”. Nesse

caso, selecione o elemento que melhor representa o projeto e seus

componentes. Por exemplo, edificações de pequena dimensão podem ser

representadas pelo elemento “estrutura pontual”.



ATENÇÃO! Para aumentar ou reduzir o zoom

do mapa, utilize a barra de rolagem do mouse

com o cursor sobre o mapa. Para navegar

sobre o mapa, clique com o botão direito

do mouse com o cursor sobre o mapa

e arraste na direção desejada.
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Localização
Nessa etapa o usuário deve apresentar a localização estimada da área de estudo e dos elementos que integram o projeto.

PREENCHIMENTO DA FCA

1 – É obrigatório enviar o arquivo da

localização de todos os elementos do

projeto apresentados no menu ‘cadastrar

elementos’.

2 – É possível visualizar no mapa as

camadas temáticas apresentadas no menu

“camadas”, clicando no checkbox do

tema que deseja visualizar.

3 – Essa opção é exibida para alguns tipos

de projeto para os quais é permitido o

envio da localização por coordenada

(desenho) ou envio de arquivo shapefile.
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Localização: 
envio do arquivo shapefile

PREENCHIMENTO DA FCA

1 – Clique sobre o ícone para baixar o arquivo modelo.

2 – Descompacte o arquivo modelo. O arquivo modelo é constituído por uma

pasta de arquivo que contem 5 arquivos com diferentes extensões.

3 – Edite o arquivo em programa de geoprocessamento de sua preferência

para inclusão das feições que representam a localização de cada estrutura, em

coordenadas geográficas. A feição de localização dos elementos do projeto

não deve ser confundido com o projeto executivo.

4 – Após incluir cada feição, preencha todos os atributos, de acordo com o

dicionário de dados (arquivo XLSX incluído na pasta, o qual não deve ser

preenchido). O arquivo modelo da área de estudo é o único que não possui

atributos para serem preenchidos.

5 – Concluída a edição, compacte a pasta do arquivo em formato ZIP. Não

exclua arquivos e não altere o nome da pasta ou dos arquivos.

6 – Clique no ícone para enviar a pasta de arquivo compactada.

7 – Repita esta operação para todos os elementos relacionados no menu

‘cadastrar elementos’.

ATENÇÃO! Siga estritamente esses passos para que o sistema aceite o arquivo editado. Não devem ser criados novos arquivos shapefile:

utilize o arquivo modelo disponível para download, pois estes apresentam a configuração aceita pelo sistema.
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Localização: 
desenho por coordenada

PREENCHIMENTO DA FCA

1 – A opção de desenho por coordenada é

disponibilizada somente para alguns tipos de

projeto selecionados na primeira etapa da FCA.

Para selecionar essa opção, clique em ‘desenho’.

2 – Clique sobre o ícone para inserir a uma

feição de um elemento por coordenada.

3 – Digite as coordenadas geográficas, em grau,

minuto e segundos de cada vértice e clique em

salvar.

4 - Preencha todos os atributos da estrutura do

projeto e clique em enviar.

5 - Repita a operação para cada estrutura do

projeto.

2

3

ATENÇÃO!

Todos os atributos da feição inserida no mapa devem ser preenchidos. Podem

ser inseridos mais de uma feição em cada elemento do projeto.

O usuário poderá a qualquer momento alterar a forma de localização para envio

de shapefile, porém todos os dados inseridos por desenho serão perdidos.
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Municípios e áreas protegidas: 
municípios

1 - Nessa etapa do preenchimento da FCA, devem ser informados os municípios onde se insere a atividade ou empreendimento e as áreas

especialmente protegidas que poderão ser afetadas. O item em edição é destacado na cor azul.

2 – Na opção ‘municípios’, selecione o estado e o município de localização do empreendimento e clique em ‘adicionar’.

3 – Para excluir algum município adicionado, clique no ícone .

4 - Após incluir todos os municípios, clique em ‘avançar’ para preencher os demais itens desta etapa.

1
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ABERTURA DO PROCESSO
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Municípios e áreas protegidas: 
unidades de conservação

PREENCHIMENTO DA FCA

1 – Informar se há previsão de impactos

sobre unidades de conservação nos

termos da legislação vigente.

2 – Se a resposta for afirmativa, serão

apresentados os campos para adicionar

as unidade de conservação. Selecione a

competência, tipo e o nome da unidade de

conservação e a intervenção e clique em

adicionar. A intervenção poderá ser

direta, zona de amortecimento e zona de

amortecimento provisória.

3 – A unidade de conservação adicionada

será apresentada no quadro deste item.

4 – Para excluir algum item adicionado,

clique no ícone .

5 - Clique em ‘avançar’ para preencher os

demais itens desta etapa.

4

5

3

2

1

ATENÇÃO!

Para consultar a legislação vigente, acesse o portal do licenciamento ambiental do Ibama.
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Município e áreas protegidas: 
terras indígenas

PREENCHIMENTO DA FCA

1 – Informar se há previsão de impactos

sobre terras indígenas nos termos da

legislação vigente.

2 – Se a resposta for afirmativa, serão

apresentados os campos para adicionar

as terras indígenas. Selecione a terra

indígena e intervenção e clique em

‘adicionar’. A intervenção poderá ser

direta ou na área de entorno.

Selecionando área de entorno, deve-se

informar a distância entre o projeto e a

terra indígena.

3 – A terra indígena adicionada será

apresentada no quadro.

4 – Para excluir algum item adicionado,

clique no ícone .

5 - Clique em ‘avançar’ para preencher os

demais itens desta etapa.
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ATENÇÃO!

Para consultar a legislação vigente, acesse o portal do licenciamento ambiental do Ibama.
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Município e áreas protegidas: 
terras quilombolas

PREENCHIMENTO DA FCA

1 – Responda “sim” ou “não” para informar

se há previsão de impactos sobre terras

quilombolas nos termos da legislação

vigente.

2 – Se a resposta for afirmativa, serão

apresentados os campos para adicionar as

terras quilombolas. Selecione a terra

quilombola e a intervenção e clique em

‘adicionar’. intervenção poderá ser direta

ou na área de entorno. Selecionando área

de entorno, deve-se informar a distância

entre o projeto e a terra quilombola.

3 – A terra quilombola adicionada será

apresentada no quadro.

4 – Para excluir algum item adicionado,

clique no ícone .

5 - Clique em avançar para preencher os

demais componentes desta etapa.
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ATENÇÃO!

Para consultar a legislação vigente, acesse o portal do licenciamento ambiental do Ibama.
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Município e área protegidas: 
demais comunidades tradicionais

PREENCHIMENTO DA FCA

1 – Informar se há outras comunidades

tradicionais que poderão ser impactadas pela

atividade ou empreendimento.

2 – Se a resposta for afirmativa, serão

apresentados os campos para adicionar as

demais comunidades tradicionais. Digite o nome

da comunidade tradicional, a intervenção e os

municípios de localização e clique em

‘adicionar’. A intervenção poderá ser direta ou

na área de entorno. Selecionando área de

entorno, deve-se informar a distância entre o

projeto e a comunidade tradicional.

3 – A comunidade tradicional adicionada será

apresentada no quadro.

4 – Para visualizar os dados do item adicionado,

clique no ícone . Para excluí-lo, clique no

Ícone .

5 - Clique em ‘avançar’ para direcionar para a

próxima etapa da FCA.
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Atividade

PREENCHIMENTO DA FCA

Nesta etapa da FCA, devem ser adicionadas as atividades previstas para o projeto nas fases de planejamento, instalação, operação e desativação.

1 – Inclua a atividade e as fases em que esta irá ocorrer e clique em ‘adicionar’.

2 – A atividade adicionada será apresentada no quadro.

3 – Para editar os dados do item adicionado, clique no ícone . Para excluí-lo, clique no ícone .

4 - Clique em ‘avançar’ para direcionar para a próxima etapa da FCA.
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Caracterização da área

PREENCHIMENTO DA FCA

Nessa etapa, deve-se responder algumas

questões sobre as características do

projeto e da área onde este se insere.

As questões são específicas por tipo de

projeto e se dividem em meio biótico,

meio socioeconômico, meio físico, outras

informações e questões gerais.

Para avançar para a próxima etapa, é

necessário responder todas as questões.



Pesquisa de Clima Organizacional 2019

Documentos adicionais

PREENCHIMENTO DA FCA

Na etapa de documentos adicionais, podem ser enviados documentos solicitados pelo Ibama ou julgados necessários pelo titular da atividade ou

empreendimento. O sistema aceita somente arquivos em formato PDF e com tamanho inferior a 10mb.

1 – Para alguns tipos de projeto, são apresentados no quadro documentos de envio obrigatório. Para enviar esses arquivos, clique no ícone e selecione o

arquivo correspondente.

2 - Para adicionar outros documentos não relacionados no quadro, clique em ‘adicionar’ e selecione o arquivo que deseja enviar.

3 - O sistema não permite a exclusão de documentos previamente apresentados no quadro, somente dos documentos adicionados.

4 – Para avançar para a próxima etapa, clique em ‘avançar’.
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Informações complementares

PREENCHIMENTO DA FCA

1 - Para incluir processos de licenciamento

ambiental, relativos ao objeto da FCA, que

foram instaurados em órgãos estaduais ou

municipais de meio ambiente, responda ‘sim’

e clique em ‘adicionar’.

2 - Para incluir processos referentes ao

projeto que foram instaurados em órgãos

federais, responda ‘sim’ e clique em

adicionar.

3 – Para editar os processos cadastrados

clique no ícone . Para excluí-los, clique

no ícone .

4 - Para acessar a última etapa do

preenchimento da FCA, clique em ‘avançar’.

ATENÇÃO! Nas solicitações de delegação de processos de licenciamento ambiental de atividades e empreendimento de competência do Ibama, é

obrigatório cadastrar informações sobre processos porventura instaurados nos órgãos estaduais ou municipais de meio ambiente.
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Informações complementares:
adicionar processos em órgãos estaduais ou municipais do meio ambiente

PREENCHIMENTO DA FCA

Ao clicar em adicionar do quadro dos processos existentes nos órgãos estaduais e municipais de meio ambiente, os campos sobre informações do

processo serão exibidos.

Preencha os campos obrigatórios e clique em salvar.

Clique em voltar para cancelar a inclusão do processo.
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Informações complementares:
adicionar processos existentes em órgãos federais

PREENCHIMENTO DA FCA

Ao clicar em adicionar do quadro dos processos existentes nos órgãos federais, os campos sobre informações do processo serão exibidos.

Preencha os campos obrigatórios e clique em salvar.

Clique em voltar para cancelar a inclusão do processo.
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Envio de solicitação

PREENCHIMENTO DA FCA

3 - Ao concluir o envio da FCA, será exibida

mensagem de confirmação com o número do

processo instaurado.

4 – O número do processo também poderá ser

consultado no quadro dos processos instaurados.

2
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2
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ATENÇÃO! Após concluir o preenchimento da FCA,

deve-se cadastrar o processo instaurado no portal

www.gov.br, conforme orientações disponíveis no portal

do Ibama.

1 - Na última etapa de preenchimento da FCA, o usuário poderá baixar a pré-visualização do arquivo PDF da FCA preenchida.

2 – Para enviar a FCA, selecione a opção ‘concordo com os termos apresentados’ e clique em ‘sim’.
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http://www.gov.br/

